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Ciekoty 76, 26-001 Mastow

A T os Zarzadzenie nr 07 / 2024

e-mail: szklanydom@maslow.pl ; gokis@maslow.pl

Dyrektora Centrum Edukacji i Kultury ,,Szklany Dom”
z dnia 09.04.2024 r.

w sprawie: wprowadzenia zmian w Regulaminie wynajmu sal
w Centrum Edukacji i Kultury ,,Szklany Dom” oraz jednostkach mu podlegtych

Na podstawie art. 17 Ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;
z dnia 25 pazdziernika 1991 roku (tj. Dz.U. z 2020r., poz. 194) oraz Statutu Centrum
Edukacji i Kultury ,,Szklany Dom” nadanego Uchwata Nr XLIII/408/2017 Rady Gminy
Mastoéw z dnia 30 listopada 2017 r. zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulaminu wynajmu sal w Centrum Edukacji i Kultury ,,Szklany Dom”
oraz jednostkach mu podlegtych stanowigcy Zatgcznik nr 1.

§2

Odpowiedzialnym za realizacj¢ obowiazkow wynikajacych z Regulaminu o ktérym mowa

w §1 czynie:

- w zakresie wynajmu sal w budynku uzytecznos$ci kulturalnej w Mastowie (dawny: Gminny
Osrodek Kultury w Mastowie) oraz w Centrum Edukacji i Kultury ,,Szklany Dom” w
Ciekotach — specjaliste ds. administracji

- w zakresie wynajmu sal w Swietlicy samorzadowej w Barczy — instruktora $wietlicy

- w zakresie wynajmu sal w Swietlicy samorzadowej w Dolinie Marczakowej — instruktora
Swietlicy

- w zakresie wynajmu sal w Swietlicy samorzadowej w Ciekotach — instruktora Swietlicy

- w zakresie wynajmu sal w Swietlicy samorzadowej w Wisniéwce — instruktora Swietlicy

- w zakresie wynajmu sal w Swietlicy samorzadowej w Dabrowie — instruktora Swietlicy

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 08/2023 Dyrektora Centrum Edukacji i Kultury ,,Szklany Dom”
z dnia 06.03.2023 roku.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi z zycie z dniem 02 czerwca 2024 r.

YWREKTOR
sentpOR IlHdaybmai y Kultury

'/"’:;,I 3PL"

nur Wojciech Purtak




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 07/2024
Dyrektora CEiK ,,Szklany Dom”
z dnia 09.04.2024r.

REGULAMIN WYNAJMU SAL
w Centrum Edukacji i Kultury ,,Szklany Dom”
oraz jednostkach mu podleglych

§ 1 Definicje

1. Wynajmujacy: Centrum Edukacji i Kultury ,,Szklany Dom” zwane dalej ,,Szklany Dom”.
2. Budynki / pomieszczenia bedace w posiadaniu Wynajmujgcego:

e Centrum Edukacji i Kultury ,,Szklany Dom” w Ciekotach

o Swietlica samorzadowa w Barczy

o Swietlica samorzadowa w Dolinie Marczakowej
Swietlica samorzadowa w Ciekotach
Swietlica samorzadowa w Wisniéwce

Swietlica samorzadowa w Dabrowie

Budynek uzyteczno$ci kulturalnej w Mastowie (dawny: Gminny Osrodek Kultury
w Mastowie)

3. Najemca: osoba fizyczna lub firma, ktéra dokonuje rezerwacji sali i odpowiada za
organizacj¢ Wydarzenia.

4. Wydarzenie: szkolenie, konferencja, projekcja filmowa, pokaz lub inna impreza
organizowana przez Najemce.

5. Uczestnik — oznacza osobe biorgcg udziat w Wydarzeniu.

§ 2 Regulamin

1. Niniejszy regulamin okresla zasady udostgpniania oraz uzytkowania sal i innych
pomieszczen bedacych w posiadaniu ,,Szklanego Domu”.

2. Regulamin obowigzuje Najemcow, Wynajmujacego i Uczestnikow takich Wydarzen jak:
szkolenia, konferencje, warsztaty, prezentacje, koncerty, spektakle, widowiska
artystyczne, projekcje filmowe, spotkania autorskie, imprezy rodzinne itp.

3. Najemca nie ma prawa wynajmowania, uzyczania lub udostepniania powierzchni
»Szklanego Domu” podmiotom trzecim.

4. Stawke odplatnosci za wynajem pomieszczen ,,Szklanego Domu” — okresla CENNIK
stanowiacy Zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

5. Rezerwacji mozna dokona¢ telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej
co najmniej na 5 dni przed terminem wynajmu sali okreslajgc miejsce wynajmu, typ sali,
zapotrzebowanie techniczne (krzesta, stoliki, rzutnik, ekran, tablica, naglosnienie,
oswietlenie itp.).
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Potwierdzenie rezerwacji dokonywane jest przez ,,Szklany Dom” drogg telefoniczna,
mailowa w dniu zgloszenia rezerwacji badz dnia nastgpnego. Tylko potwierdzenie

rezerwacji dokonane przez ,,Szklany Dom” jest rOwnoznaczne z rezerwacjg podanego
terminu.

Ostateczng rezerwacja wynajmu sali jest zawarcie Umowy Najmu w siedzibie
»ozklanego Domu”, Ciekoty 76, 26-001 Mastow. Wzor Umowy Najmu stanowi
Zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Platnos$¢ za wynajem sali nastgpi:

a) przelewem - na podstawie faktury wystawionej przez Wynajmujgcego z podanym
numerem konta ,,Szklanego Domu”. Faktura za wynajem zostanie wystawiona w dniu
podpisania Umowy Najmu. Optlata powinna zosta¢ dokonana najpdzniej 3 dni przed
planowanym wydarzeniem.

b) Gotéwka lub transakcja bezgotéwkowa w kasie Szklanego Domu — na podstawie
paragonu fiskalnego lub faktury (zgodnie z wolg Najemcy). Platnos¢ — w dniu
podpisania umowy.

Forma i termin platnosci zostang ustalone przez Wynajmujacego.

Sale¢ moze wynajmowa¢ nieodptatnie: Urzad Gminy Mastéw, jednostki UG Mastow,
jednostki OSP gminy Mastéw, Rady Sofeckie i Sottysi gminy Mastow, organizacje
spoteczne dzialajace na terenie gminy, na dzialania zgodne ze swoja dzialalnoscig
statutowa. Dodatkowo za sal¢ nie bedzie pobierana optata w zwigzku z organizowaniem
sesji, wyboréw do Rady Gminy, Sejmu i Senatu.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor ,,Szklanego Domu” ma prawo — na pisemny
wniosek zainteresowanego (Najemcy) — obnizy¢ wysoko$¢ optat lub zwolni¢ z optat
wymienionych w CENNIKU stanowiacym Zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Najemca otrzymuje dostgp do sali w dniu Wydarzenia, nie p6zniej niz na 3 godziny
przed jego rozpoczgciem. W przypadku wydarzen wymagajgcych przygotowania sali
istnieje mozliwos¢ wezesniejszego dostgpu po uzgodnieniu z Wynajmujgcym.

W przypadku przedtuzenia wynajmu sali, za kazda dodatkowo rozpoczeta godzine
wynajmu dolicza si¢ oplate wg cennika.

Wynajmujacy ma prawo do nie udzielenia zgody na przedtuzenie wynajmu sali
w przypadku nakladajacych si¢ w tym samym czasie innych rezerwacji, bgdz w innym
uzasadnionym przypadku.

Wydarzenia mogg odbywac¢ si¢ w kazdym dniu tygodnia.

Wynajmujacy moze odméwi¢ Najemcy mozliwosci wynajmu, jezeli stwierdzi,
ze charakter Wydarzenia w znacznym stopniu narusza dobre imi¢ Wynajmujacego,
jest niezgodne z jego dzialalnoscig statutowa, niesie w sobie tresci agresywne.

Wynajmujacy nie udostgpnia lokali do wynajmu z przeznaczeniem na organizacje
Wydarzen, typu: ostatki, andrzejki, sylwester, 18-stki.

»Szklany Dom” zastrzega sobie prawo odmowy udostepnienia sal firmom, instytucjom
lub organizacjom, ktére nie przestrzegaly postanowien niniejszego Regulaminu
we wczesniejszym terminie.

Ze wzgledu na charakter miejsca - Centrum Edukacji i Kultury ,,Szklany Dom” — Dworek
Stefana Zeromskiego w Ciekotach — o wysokim znaczeniu dziedzictwa kulturowego,
wynajmujacy zastrzega sobie prawo do dokonywania wczesniejszej weryfikacji
charakteru wydarzen planowanych do organizacji w wynajmowanym obiekcie.
Wynajmujacy nie ponosi odpowiedzialnosci za treSci pojawiajace si¢ na Wydarzeniu
Najemcy oraz za jako$¢ i poziom Wydarzenia. Odpowiedzialno$¢ za organizacje
Wydarzenia w catosci bierze na siebie Najemca i petni rol¢ Organizatora.
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Liczba uczestnikéw przewidziana jest na maksymalng ilo$¢ os6b podang ponize;:
Centrum Edukacyjne ,,Szklany Dom” w Ciekotach:

- sala widowiskowa — 160 miejsc

- sala wielofunkcyjna (wystawiennicza - 100m?) — 60 os6b

- hol wystawienniczy — parter 93 m?, I pietro (antresola) 16m>

- sala Barbary Wachowicz — 30 oséb

- amfiteatr z dostepem do pradu — 300 miejsc

- teren zielony przy silowni zewnetrznej i placu zabaw

GOK Mastow:
- sala konferencyjna — 45 os6b

Swietlice gminne:
- sala konferencyjna — 45 os6b

W wynajetej sali obowigzuje catkowity zakaz palenia tytoniu i spozywaniu napojoéw
alkoholowych etc.

Ze sprzgtu bedacego na wyposazeniu sali mozna korzysta¢ tylko na terenie sali oraz
za zgoda Wynajmujacego.

Najemca opuszczajgc salg po zakonczeniu Wydarzenia zobowigzany jest przekazad
ja wraz z wyposazeniem Wynajmujgcemu.

Najemca wspoélnie z pracownikiem Wynajmujacego zobowigzani sg sprawdzi¢ stan sali
1 sprzetu przed i po wynajmie.

Najemca zobowigzany jest do pokrycia kosztow naprawy wszelkich uszkodzen
wyposazenia powstatych w okresie wynajmu sali.

W przypadku gdy Najemca chce skorzysta¢ z rzutnika multimedialnego, sprzet, z ktérego
prezentacja bedzie wyswietlana np. laptop musi by¢ wiasnoscig Najemcy.

§ 3 Obowigzki Najemcy

Najemca zobowigzany jest do:

i

Przestrzegania zakazu palenia papierosdéw i spozywania napojow alkoholowych
w obrebie catego budynku,

Przestrzegania zakazu przyklejania lub przypinania czegokolwiek do $cian,

3. Dbania o czysto$¢ pomieszczen udostepnionych przez Wynajmujacego,

Pozostawienia Sali oraz budynku po Wydarzeniu w takim stanie, w jakim zostata
przekazana,

Zapewnienia dozoru odziezy wierzchniej pozostawionej przez uczestnikow Wydarzenia
w sali lub szatni w trakcie trwania Wydarzenia.

§ 4 Przepisy koncowe

. Najemca zobowigzany jest do stosowania obowiazujacych przepiséw i przestrzegania

niniejszego Regulaminu. Najemca nieprzestrzegajagcy warunkéw Regulaminu ponosi
odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody poniesione przez ,,Szklany Dom” oraz osoby
trzecie.

W przypadku odwotania wynajmu z winy Najemcy, Najemca zobowigzany jest
powiadomi¢ Wynajmujgcego o tym fakcie min. 3 dni przed Wydarzeniem.



»ozklany Dom” zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do obowigzujacego
Regulaminu. Wszystkie zmiany sg wprowadzane na biezaco do tresci Regulaminu
i publikowane na stronie www.szklanydom.maslow.pl

Wszelkie spory, majgce wynika¢ z tytutu najmu sal ,,Szklanego Domu” poddaje sie
orzecznictwu Sadu wiasciwego dla ,,Szklanego Domu”.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 02 czerwca 2024 .

DYREKTOR
wl‘t[(I”i: y [FOykaci 1,l~‘(ulLury
% rfe's)

 Wéciech Purtak



Zalgcznik nr 1

do Regulaminu Wynajmu Sal

w Centrum Edukacji i Kultury ,,Szklany Dom”
oraz jednostkach mu podleglych

CENNIK WYNAJMU SAL

w Centrum Edukacji i Kultury ,,Szklany Dom”
oraz jednostkach mu podleglych

. Swietlica gminna w Barczy (sala konferencyjna)
- impreza rodzinna (jednodniowa) - 600,00 zt
- szkolenie / pokaz, konferencja itp. - 80,00 zt / godz.

. Swietlica gminna w Ciekotach (sala konferencyjna)
- impreza rodzinna z kuchnia (jednodniowa) - 800,00 zt
- szkolenie / pokaz, konferencja itp. - 80,00 zt / godz.

. Swietlica gminna w Dabrowie (sala konferencyjna)
- impreza rodzinna z kuchnig (jednodniowa) — 1 200,00 zt
- szkolenie / pokaz, konferencja itp. - 80,00 zt / godz.

. Swietlica gminna w Dolinie Marczakowej (sala konferencyjna)
- impreza rodzinna z kuchnig (jednodniowa) — 1 000,00 zt
- szkolenie / pokaz, konferencja itp. - 80,00 zt / godz.

. Swietlica gminna w Wisniéwce (sala konferencyjna)
- impreza rodzinna z kuchnig (jednodniowa) — 600,00 zt
- szkolenie / pokaz, konferencja itp. - 80,00 zt / godz.

. Budynek uzyteczno$ci kulturalnej w Maslowie (dawny: Gminny OS$rodek Kultury
w Maslowie) (sala konferencyjna)

- impreza rodzinna z kuchnig (jednodniowa) - 800,00 zt
- szkolenie / pokaz, konferencja itp. - 80,00 zt / godz.

. Centrum Edukacji i Kultury ,,Szklany Dom” w Ciekotach

- sala widowiskowa — 200,00 zt / godz.
- sala wielofunkcyjna (wystawiennicza) — 100,00 zt / godz.
- hol wystawienniczy + antresola - 100,00 zt / godz.
- sala Barbary Wachowicz — 60,00 zt / godz.
- amfiteatr z dostepem do pradu (moc: 3 kW) — 2500,00 zt / doba
- teren zielony przy silowni zewnetrznej i placu zabaw — 250,00 zt / godz.
- krag ogniskowy: do 50 os6b — 150,00 zt

od 51 do 100 oséb - 200,00 zt

pow. 100 os6b — 250,00 zt



